Caligan ve Stajyerlere iligkin Aydinlatma Metni

INTERCOM FOLYO SANAY| VE TICARET AS
CALISAN VE STAJYERLERE ILISKIN KISISEL VERILERIN KORUNMASI
KANUNU KAPSAMINDA AYDINLATMA METNI (INSAN KAYNAKLARI)

INTERCOM FOLYO SANAYi VE TICARET AS (“INTERCOM-KURZ”) olarak insan
Kaynaklari politikalarimizin planlanmasi ve yurutilmesi amaciyla siz degerli is
arkadaslarimizin birtakim kisisel verilerini islemekteyiz. Kisisel verilerinizin islenme siregleri
ile ilgili olarak sizleri bilgilendirmek adina ve seffaflik ilkesi dogrultusunda bu aydinlatma
metnini hazirlamis bulunmaktayiz. Bizlere ilettiginiz veya edindigimiz kisisel verilerinizi her
kosulda; hukuka ve diristltk kurallarina uygun olarak, dodru ve gincel haliyle, islenme
amaciyla baglantili, sinirli ve 6lgull bir sekilde belirli, agik ve mesru amagclar igin
islemekteyiz.

isbu aydinlatma metni ile, Sirketimiz biinyesinde islenebilecek kisisel verileriniz ile ilgili
surecler ve sahip oldugunuz haklar konusunda bilgi sahibi olabilirsiniz.

VERiIi SORUMLUSUNUN KiMLIGi

6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“KVKK”) kapsaminda veri sorumlusu
sifatiyla hareket etmekteyiz.

internet Adresi : http://www.intercom-kurz.com

Telefon Numarasi : 0(212)4220404

E-Posta Adresi : info@intercom-kurz.com

KEP Adresi Adresi : intercomfolyo@hs01.kep.tr

Adres : Yakuplu Mahallesi Dereboyu Cadde No:41/1 Beylikdiizii/istanbul

HANGI KISISEL VERILERIN ISLENECEGI

Veri Kategorizasyonu Aciklama

Kimlik Bilgisi Ad, soyadi, dogum tarihi, dogdugu ulke, dogdugu sehir,
cinsiyet, medeni durumu, milliyeti, TC kimlik karti bilgileri
(TCKN, seri no, ciizdan no, baba adi, anne adi, dogum yeri,
il, ilce, mahalle, cilt no, aile sira no, sira no, hane no, sayfa
no, kayit no, verildigi yer, verilis nedeni, verilis tarihi, énceki
soyadl), pasaport bilgisi, striict belgesi

iletisim Bilgisi Telefon numarasi, adres bilgisi, e-posta adresi, kurum ici
iletisim bilgileri (dahili telefon numarasi, kurumsal e-posta
adresi)



Egitim Bilgisi

is Deneyimi Bilgisi

Gorsel ve Isitsel Bilgi

Aile Bireyleri ve Yakin
Bilgisi

Finansal Bilgi

Ozel Nitelikli Kigisel Veri

Calisma Bilgisi

Calisan Performans ve
Kariyer Gelisim Verisi

Personel Takip Bilgisi

Diger

(")Qrenim durumu, mezun olunan okul, dénem bilgisi,
mezuniyet ortalamasi, yabanci dil bilgisi, egitim ve beceriler,
seminer ve kurs bilgisi, sertifika bilgileri, bilgisayar kullanim
bilgisi

Toplam tecribe, ¢alisma durumu ve unvani, is deneyimleri
Fotograf, goéruntl, ses kaydi

Calisanin sosyal haklardan yararlanmasi igin gerekli olan;
yakinlarinin iletisim, egitim, saglik, finansal ve kimlik bilgileri,
evlilik tarihi, cocuk sayisi, aile fertleri kimlik bilgileri

Finansal ve maas detaylari, bordrolar, icra bilgileri, banka
hesap bilgileri, 6zel saglk sigortasi/tamamlayici saglik tutari,
asgari gecim indirimi bilgisi

Sendika-Dernek-Vakif tyelik bilgisi, eski hukumlu olma
durumu/sabika kaydi/mahkumiyet bilgisi, engellilik
durumu/tanimi/ylzdesi, dini, saglik verisi, kan grubu, saglik
raporlari, isitme testi, g6z testi, ise giris ve periyodik muayene
formlari, saglik ve dogum izni bilgileri, parmak izi/ylz tanima
bilgileri

Sicil no, pozisyon, birimi, unvani, seyahat durumu, ¢alisma
gln sayisl, aylik toplam mesai bilgisi, kidem tazminati baz
tarih, kidem tazminati ilave giin

Egitim bilgisi, imzali katihm formu, aylik performansinin
degerlendirilmesi, hedef gerceklestirme durumu, puantaj
kayitlari

ise giris-cikis saati, izin bilgisi

ikametgah belgesi, izin formunda belirtilen sebepler, referans,
hobiler, SGK bilgileri, plaka bilgisi, aile taziye bilgisi, askerlik
durum bilgisi, isten ¢gikma nedeni bilgisi, kutuk bilgileri, nufus
kayit 6rnegi, emeklilik bilgisi ve veri isleme sartlar dahilinde
islenen kisisel veriler



KISISEL VERILERIN HANGI AMACLA ISLENECEGI

Elde ettigimiz kisisel verileriniz KVKK tarafindan éngérilen temel ilkelere uygun olarak ve 5.
ve 6. maddede belirtilen kisisel veri isleme sartlari ve amaclari dahilinde asagida yer alan
amaglar dogrultusunda islenecektir:

OzIlik dosyanizin olusturulmasi amaciyla kimlik bilgisi, egitim bilgisi, galisan
performans ve kariyer gelisim verisi, personel takip bilgisi, finansal bilgi, banka hesap
bilgisi, iletisim bilgisi, is deneyimi, askerlik bilgisi, aile bireyleri ve yakin bilgisi gibi
kisisel verileriniz islenmektedir.

Kanuni bir hak olan izinlerinizi kullanabilmeniz, izin sebebinizin teyidi amaciyla izin
sebebinizi destekleyici belgede yer alan size ve yakinlariniza ait kisisel veriler
islenebilmektedir.

ise devaminizi takip amaciyla isyerine giris ve cikis saat bilgileriniz islenmektedir.
Disiplin kurulunda degerlendiriimenizi gerektiren durumlarda 6zlik dosyanizda yer
alan kisisel verileri ve eger bir olaya dahil olunmusgsa olaya ait gorintuler
islenmektedir.

Mahkemelerden ve c¢esitli kamu kurumlarindan gelen-giden evraklarla ilgili strecin
yonetimi amaciyla kimlik bilgisi, iletisim bilgisi, adli sicil kaydi bilgisi ve yazismanin
icerigine 6zgl olarak degisen bilgileriniz islenmektedir.

is kazasina maruz kalinmasi durumunda ilgili haklarin tesis edilmesi amaciyla kimlik
bilgisi, iletisim bilgisi, saglik bilgisi ve kazaya ait diger kisisel veriler islenmektedir.
Yasal hakkiniz olan maasglarin ve yan haklarin getirdigi Ucretlerin 6denmesi amaciyla
finansal bilginiz islenmektedir.

ilgili mevzuatta yer alan yikimliliklerimiz kapsaminda ve bu kapsamla sinirli
olmamak tzere adli sicil kaydi bilgileriniz islenmektedir.

Bireysel emeklilik sigortasi, 6zel saglik sigortasi/tamamlayici saglik sigortasi
surecinin yonetimi amaciyla kimlik bilgisi, iletisim bilgisi, beden 6lculeri, saglk
bilgileri, size ve yakinlariniza ait bilgiler gibi sigorta icin gerekli kisisel veriler
islenmektedir.

Calisma alanlarimiz igerisinde ve ¢evresinde glvenligin saglanmasi, ¢calisma
disiplini, performansin ve giris ¢ikislarin takibinin saglanmasi amaciyla kimlik bilgisi,
gorsel ve isitsel bilgileriniz islenmektedir.

Acil durum yonetim planlamasi amaciyla sizlerin ve yakinlarinizin kimlik bilgisi ve
iletisim bilgisi, kan grubu bilgisi islenmektedir.

Sosyal etkinliklerin yurutulmesi amaciyla kimlik bilgisi, iletisim bilgisi, dogum gunu —
evlilik yildénimu, taziye bilgileri gibi kisisel veriler islenmektedir.

isten ¢ikis islemlerinin yapilmasi amaciyla 6zliik bilgisi islenmektedir.

Kartvizit basiminin saglanmasi amaciyla kimlik ve iletisim bilgisi islenmektedir.
Servis ve seyahat organizasyonunun saglanmasi amaciyla kimlik bilgisi, bu yonde
Ozel bir sigorta yapilacaksa sigorta yaplilirken istenen bilgiler islenmektedir.

E-posta olusturulmasi ve sistem kullanicisi olarak tanimlanmaniz amaciyla kimlik,
fotograf ve iletisim bilgisi islenmektedir.



Sirketimiz personellerine taninmis promosyon, indirim kartlari, burs ddemesi, hediye
ceki vb. sosyal haklardan istifade edilebilmesi adina personellere ve personel
yakinlarina ait kisisel veriler igslenebilmektedir.

is elbisesi temini amaciyla beden élciileri bilgileri islenmektedir.

isyeri giris/cikis ve mesai kontroliiniin saglanmasi amaciyla parmak izi ve yiiz tanima
bilgisi islenmektedir.

So6zIG, yazih veya dijital ortamdan tarafimiza ulasan talep, soru, sikayet ve dileklerin
sonuca ulastiriimasi amaciyla kimlik bilgisi, iletisim bilgisi ve basvuru ile ilgili
personellerimizden tarafimiza iletilen kisisel veriler islenmektedir.

is birimleri arasinda koordinasyon, is birligi ve verimliligin saglanmasi ve gelistiriimesi
amaciyla kimlik bilgisi, iletisim bilgisi ve performans bilgisi islenmektedir.

Arag tahsisi veya kiralik ara¢ verilmesi durumunda surecin yonetilmesi amaciyla
surlcu bilgisi (ehliyet) ve tahsis edilen aracin GPS takip (lokasyon) bilgileri
islenmektedir.

Seyahat organizasyonunun ve seyahat sigortasinin saglanmasi amaciyla kimlik,
iletisim ve pasaport bilgileriniz islenebilmektedir.

Telefon verilmesi, telefon hatti veriimesi ve yemek karti ¢ikarilmasi amaciyla kimlik
bilgisi, striict belgesi, ayrintili telefon faturasi igeriginde yer alan iletisim bilgileri,
arama, data/internet kullanimi bilgileri igslenmektedir.

is stirekliliginin ve takibinin saglanmasi amaciyla; tahsis edilen bilgisayar, telefon, cep
telefonu, laptop, tablet ve diger elektronik cihazlarin igeriginde yer alan kullanim
bilgileri, ziyaret edilen internet siteleri, her tirlt yazismalar, e-postalar ve bu
cihazlarin kullanimina ait her tirlG veri islenmektedir.

Sirketimiz ile iletisime gegmek adina her tirla s6zll, yazil ve elektronik ortamda
yaptiginiz basvurularda basvurucunun kimliginin tespiti amaciyla kimlik bilgisi, iletisim
bilgisi ve basvuru evrakina ekleyerek veya elden/s6ézel olarak bize iletilen diger
bilgiler islenmektedir.

Sirketimizin organizasyon yapisinin ve faaliyetlerinin tanitiimasi amaciyla internet
sitemizde fotograf, gorinti kayitlari, videolar gibi kisisel veriler islenebilmektedir.
Asgari gecim indirimi vb. yan haklarin hesaplanmasi ve bu surecin yonetiimesi igin
aile bireyleri ve yakinlarinin kisisel verisi islenmektedir.

ISLENEN KISISEL VERILERIN KIMLERE VE HANGI AMACLA
AKTARILABILECEGI

isledigimiz kigisel verileriniz yukarida sayilan amaglar dahilinde ve KVKK’nin 8. ve 9.
maddelerinin belirledigi kosullar gercevesinde;

ilgili mevzuat hiikiimlerine gére hizmetlerimizin ve faaliyetlerimizin denetimi amaciyla
ilgili kamu kurum ve kuruluslarina, bagimsiz denetim firmalarina, mali
misavir/muhasebe firmalarina, hukuk btrolarina,

ilgili kamu kurum ve kuruluslarinin talepleri dogrultusunda ve talep amaglariyla sinirli
olarak hukuken yetkili kamu kurum ve kuruluslarina ve yargi organlarina,
Hizmetlerimizin ve faaliyetlerimizin yerine getirilebilmesi, strekliliginin ve
koordinasyonun saglanabilmesi amaciyla is ortakliklarimiza, tedarikgilerimize,
Gecerli hukuki sebebe dayanarak referans talep eden Gglinci kisi ve kurumlara,



e Hizmetlerimizi ve faaliyetlerimizi gergeklestirebilmek ve kolaylik saglayabilmek
amaciyla is birligi icinde oldugumuz yurt ici ve yurt disi gergek/tizel kisiler ile kamu
kurum ve kuruluslarina

e Acil tibbi midahaleler ve is saghgi ve guvenligi yukimlultklerini yerine getirmek
amaciyla is saghgi ve glvenligi sirketlerine, hastanelere ve saglik kuruluslarina,

e Genel/Ozel sigorta, sadlik sigortasi ve bireysel emeklilik yikimlliklerimizi yerine
getirmek amaciyla bireysel emeklilik sirketlerine ve sigorta sirketleri ve acentalara,
Sirketimizin gavenliginin saglanmasi amaciyla guvenlik sirketlerine,
is alanlarinin gelistirilmesi, kalite standartlarimizin yiikseltilmesi, maliyetlerin
diusurilmesi amaciyla, mali, ticari ve finans, yonetim ve insan kaynaklari konularinda
uzman danismanlik firmalarina,

e Etkinlik, konferans, kutlama ve benzeri sosyal etkinliklerin gerceklestiriimesi ve
kolaylik saglanmasi amaciyla bu alanda faaliyet gosteren hizmet alinan firmalara,

e Konaklama, ulasim ve turistik amaclarla turizm firmalarina, acentelere, otellere ve
organizasyon sirketlerine,

e Personellerimizin memnuniyeti ¢cergevesinde arastirma ve anket faaliyetlerinin
gerceklestiriimesi amaciyla anlasmall oldugumuz arastirma ve anket firmalarina,

e Reklam ve tanitim streglerinin gerceklestiriimesi amaciyla is ortaklarimiza ve
tedarikgilerimize,

e Personele tanimlanacak gesitli indirim ve imkanlardan yararlanmak amaciyla bu
indirim ve imkani saglayan tedarikgilere,

e Gerektigi durumlarda kiralik arag verilmesi veya arag tedariki amaciyla arag kiralama
sirketlerine veya bu yonde hizmet veren diger sirketlere,

e Personele 6zgl telefon hatti ¢ikartilmasi ve internet kullanimi amaciyla GSM
operatorlerine ve internet saglayicilarina,

e Sirketimizin bilinirligini ve marka degerini artirmak, internet altyapisini gelistirmek ve
guncelligi korumak amaciyla yurt i¢i ve/veya yurt digi 6zel ve kamu tizel kisiliklerine,

o Kullandigimiz isletim sistemleri ve bilgisayar programlarinin veri tabanlarinin
olusturulmasi, program iglerliginin saglanmasi ve programin bakim ve onariminin
yapilabilmesi amaciyla, yurt ici ve yurt disinda kurulu yazilim firmalarina ve teknoloji
sirketlerine,

e Gerek sdzlesmesel gerekse idari yukumluliklerimizi yerine getirmek amaciyla gergek
veya tlzel kisiler ile kamusal nitelikteki kurumlara aktarilabilmektedir.

KISISEL VERI TOPLAMANIN YONTEMIi ve HUKUKI SEBEBI

Kisisel verileriniz, Sirketimiz veya Sirketimiz adina veri igleyen gergek/tizel kisiler tarafindan,
basvuru formlari, internet sitesi, muhtelif sézlesmeler, her trl bilgi formlari, anketler, is
bagvuru formlari, SGK kayitlari, is s6zlesmeleri, burs formlari, sosyal medya uygulamalari,
tedarikgilerimizden ve is ortaklarimizdan gelen yazili, s6zlU ve dijital bildirimler, ¢agri
merkezleri ve burada sayilanlarla sinirli olmamak Gzere s6zIU, yazili veya elektronik kanallar
araciligi ile acik rizaniz ya da KVKK’da ongorulen diger veri isleme sartlari kapsaminda
toplanmaktadir.



ILGILI KISILERIN 11. MADDEDE BELIRTILEN HAKLARI

Personellerimiz, Sirketimizin yukarida yer alan adresine noter aracihdiyla gonderilecek
ihntarname veya kimlik ibraz ederek sahsen basvuru yontemiyle basvuruda bulunarak;

a) Kisisel veri iglenip islenmedigini 6grenme,

b) Kisisel verileri islenmigse buna iligkin bilgi talep etme,

c) Kisisel verilerin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullaniimadigini
6grenme,

¢) Yurt icinde veya yurt disinda kigisel verilerin aktarildigi Ggtincu Kigileri bilme,

d) Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin dizeltiimesini isteme,
e) KVKK’nin 7’nci maddesinde 6ngoérilen sartlar ¢cercevesinde kisisel verilerin silinmesini
veya yok edilmesini isteme,

f) (d) ve (e) bentleri uyarinca yapilan islemlerin, kisisel verilerin aktarildigi G¢tinci kisilere
bildirilmesini isteme,

g) Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle kiginin
kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

g) Kisisel verilerin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde zararin
giderilmesini talep etme,

haklarina sahiptir.

Yukarida belirtilen haklarin kullanilacagi iletisim basvuru kanallarimiz ve yontem, internet
sitemizde veri sorumlusuna bagvuru formunda ayrintilariyla dizenlenmigtir. Tarafimiza
iletilen basvurular, talebin niteligine gore talebin Sirketimize ulastigi tarihten itibaren en geg¢
30 (otuz) gun igerisinde yanitlandiriimaktadir. Dederlendirme ve karar verme igleminin ayrica
bir maliyeti gerektirmesi durumunda Kisisel Verileri Koruma Kurulu tarafindan belirlenen
tarifedeki Ucret esas alinacaktir.



